
KET

Kasi SDM dan 
penyaluran

Analis 
Pengembangan 

Peserta Didik

Pengolah data 
dan sistem 

Pembelajaran

Kelengkapan Waktu Out put

1

Menyerahkan Jadwal Bimbingan 
Keterampilan Outomotive kepada 
Pendamping Kelas

Jadwal kegiatan 10 Menit jadwal kegiatan

2
Melaksanakan dan Mendampingi 
Intruktur dalam memberikan teori 
tentang keterampilan Elektronika

Jadwal kegiatan 7 jam Jadwal kegiatan

3
Menyiapkan Bahan Praktek dan 
malaksnakan kegiatan praktek 
Keterampilan Elektronika

Jadwal kegiatan & 
bahan Praktek

7 jam
Jadwal kegiatan 
& bahan Praktek

4
Melaksanakan Evaluasi pembelajaran 
keterampilan elektronika

Jadwal kegiatan & 
bahan Praktek

7 jam Hasil evaluasi

5
Mendokumentasikan kegiatan 
Bimbingan latihan Elektronika hasil Evaluasi 2 jam 

hasil evaluasi, 
Dokumentasi

6 membuat laporan hasil Evaluasi 
Bimbingan keterampilan Elektronika

Hasil evaluasi, 
dokumentasi

7 jam laporan

SOP 
BIMBINGAN LATIHAN KETERAMPILAN ELEKTRONIKA

NO KEGIATAN

MUTU BAKUPELAKSANA



KET

Kasi SDM dan 
penyaluran

Analis 
Pengembangan 

Peserta Didik

Pengolah data 
dan sistem 

Pembelajaran

Kelengkapan Waktu Out put

1

Menyerahkan Jadwal Bimbingan 
Keterampilan Outomotive kepada 
Pendamping Kelas

Jadwal kegiatan 10 Menit jadwal kegiatan

2
Melaksanakan dan Mendampingi 
Intruktur dalam memberikan teori 
tentang keterampilan Automotive

Jadwal kegiatan 7 jam Jadwal kegiatan

3
Menyiapkan Bahan Praktek dan 
malaksnakan kegiatan praktek 
Keterampilan Automotive

Jadwal kegiatan & 
bahan Praktek

7 jam
Jadwal kegiatan 
& bahan Praktek

4
Melaksanakan Evaluasi pembelajaran 
keterampilan Automotive

Jadwal kegiatan & 
bahan Praktek

7 jam Hasil evaluasi

5
Mendokumentasikan kegiatan 
Bimbingan latihan Automotive hasil Evaluasi 2 jam 

hasil evaluasi, 
Dokumentasi

6 membuat laporan hasil Evaluasi 
Bimbingan keterampilan Automotive

Hasil evaluasi, 
dokumentasi

7 jam laporan

SOP 
BIMBINGAN LATIHAN KETERAMPILAN AUTOMOTIVE

NO KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU



KET

Kasi SDM dan 
penyaluran

Analis 
Pengembangan 

Peserta Didik

Pengolah data 
dan sistem 

Pembelajaran

Kelengkapan Waktu Out put

1

Menyerahkan Jadwal Bimbingan 
Keterampilan Outomotive kepada 
Pendamping Kelas

Jadwal kegiatan 10 Menit jadwal kegiatan

2
Melaksanakan dan Mendampingi 
Intruktur dalam memberikan teori 
tentang keterampilan Tata Rias

Jadwal kegiatan 7 jam Jadwal kegiatan

3
Menyiapkan Bahan Praktek dan 
malaksnakan kegiatan praktek 
Keterampilan Tata Rias

Jadwal kegiatan & 
bahan Praktek

7 jam
Jadwal kegiatan 
& bahan Praktek

4
Melaksanakan Evaluasi pembelajaran 
keterampilan Tata Rias

Jadwal kegiatan & 
bahan Praktek

7 jam Hasil evaluasi

5
Mendokumentasikan kegiatan 
Bimbingan latihan Tata Rias hasil Evaluasi 2 jam 

hasil evaluasi, 
Dokumentasi

6 membuat laporan hasil Evaluasi 
Bimbingan keterampilan Tata Rias

Hasil evaluasi, 
dokumentasi

7 jam laporan

SOP 
BIMBINGAN LATIHAN KETERAMPILAN TATA RIAS

NO KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU



KET

Kasi SDM dan 
penyaluran

Analis 
Pengembangan 

Peserta Didik

Pengolah data 
dan sistem 

Pembelajaran

Kelengkapan Waktu Out put

1

Menyerahkan Jadwal Bimbingan 
Keterampilan Outomotive kepada 
Pendamping Kelas

Jadwal kegiatan 10 Menit jadwal kegiatan

2
Melaksanakan dan Mendampingi 
Intruktur dalam memberikan teori 
tentang keterampilan Menjahit

Jadwal kegiatan 7 jam Jadwal kegiatan

3
Menyiapkan Bahan Praktek dan 
malaksnakan kegiatan praktek 
Keterampilan Menjahit

Jadwal kegiatan & 
bahan Praktek

7 jam
Jadwal kegiatan 
& bahan Praktek

4
Melaksanakan Evaluasi pembelajaran 
keterampilan Menjahit

Jadwal kegiatan & 
bahan Praktek

7 jam Hasil evaluasi

5
Mendokumentasikan kegiatan 
Bimbingan latihan Menjahit hasil Evaluasi 2 jam 

hasil evaluasi, 
Dokumentasi

6 membuat laporan hasil Evaluasi 
Bimbingan keterampilan Menjahit

Hasil evaluasi, 
dokumentasi

7 jam laporan

SOP 
BIMBINGAN LATIHAN KETERAMPILAN MENJAHIT

NO KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU



KET

Kasi SDM dan 
penyaluran

Analis 
Pengembangan 

Peserta Didik

Pengolah data 
dan sistem 

Pembelajaran

Kelengkapan Waktu Out put

1

Menyerahkan Jadwal Bimbingan 
Keterampilan Outomotive kepada 
Pendamping Kelas

Jadwal kegiatan 10 Menit jadwal kegiatan

2
Melaksanakan dan Mendampingi 
Intruktur dalam memberikan teori 
tentang keterampilan Menjahit

Jadwal kegiatan 7 jam Jadwal kegiatan

3
Menyiapkan Bahan Praktek dan 
malaksnakan kegiatan praktek 
Keterampilan Menjahit

Jadwal kegiatan & 
bahan Praktek

7 jam
Jadwal kegiatan 
& bahan Praktek

4
Melaksanakan Evaluasi pembelajaran 
keterampilan Menjahit

Jadwal kegiatan & 
bahan Praktek

7 jam Hasil evaluasi

5
Mendokumentasikan kegiatan 
Bimbingan latihan Menjahit hasil Evaluasi 2 jam 

hasil evaluasi, 
Dokumentasi

6 membuat laporan hasil Evaluasi 
Bimbingan keterampilan Menjahit

Hasil evaluasi, 
dokumentasi

7 jam laporan

SOP 
BIMBINGAN LATIHAN KETERAMPILAN MENJAHIT

NO KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU
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